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VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

  

 
GARA DI APPALTO A PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 

CUSTODIA E GESTIONE DELL’ARCHIVIO DOCUMENTARIO CARTACEO DELLA 

REGIONE BASILICATA – SIMOG 9399757 

 

VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

 

Seduta pubblica del seggio di gara del 3 gennaio 2024 

 

Il giorno tre del mese di gennaio dell’anno 2024, alle ore 10,00, presso la Direzione 

Generale Stazione Unica Appaltante della Regione Basilicata, Ufficio Appalti di Servizi e 

Forniture (nel prosieguo: SUA-RB), sita a Potenza in Via Vincenzo Verrastro n° 4, si è 

riunito in seduta pubblica il seggio di gara così individuato con nota n. 0001589 del 03-01-

2024: 

- Maria Teresa Mazzitelli – SUA -RB - Responsabile del Procedimento – Presidente;  

- Giuseppe Bianchini – Componente; 

- Maria Grazia Piedilato – Componente con funzioni di Segretario; 

Premesso che: 

• con determinazione dirigenziale n. 20BC.2023/D.00283 del 10/11/2023 è stata indetta 

la gara d’appalto a procedura aperta per l’affidamento del servizio di custodia e 

gestione dell’archivio documentario cartaceo della Regione Basilicata; 

• con la sopra citata determina dirigenziale è stata confermata la nomina dell’avv. 

Maria Teresa Mazzitelli quale Responsabile del Procedimento per la fase di 

affidamento ai sensi dell’art. 5 della Legge 241/90 e dell’art. 15 del D. Lgs. 36/2023, 

come da nota prot. 0073453 del 31/03/2023; 

• il bando di indizione della gara è stato pubblicato alla Gazzetta Ufficiale Unione 

Europea del 17.11.2023 n. 2023/S 222-697093, sulla Gazzetta Ufficiale R.I. V Serie 

Speciale - Contratti Pubblici n. 133 del 17/11/2023, sul profilo del committente 

https://www.sua-rb.it/N/G00411 il 17.11.2023 ed è stato pubblicato il 27/11/2023 

sulle seguenti testate: la Repubblica, la Stampa, la Gazzetta del Mezzogiorno – 

Basilicata; 

• la documentazione di gara è stata altresì pubblicata e resa liberamente accessibile e 

disponibile in download sul profilo del committente all’indirizzo https://www.sua-

rb.it/N/G00411; 
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• il termine ultimo per richiedere informazioni, chiarimenti e/o comunicazioni sul 

contenuto della documentazione di gara, è stato fissato per il giorno 13/12/2023; 

• sono pervenuti n. 5 quesiti o richieste di chiarimenti da parte degli operatori 

economici entro il termine di cui sopra a cui è stata data risposta con comunicazioni 

pubblicate rispettivamente in data 19/12/2023 e 20/12/2023; 

• la data della prima seduta pubblica per le operazioni è stata fissata, al punto 20 del 

Disciplinare di gara, per il giorno 3 gennaio 2024, alle ore 10.00. 

 

TUTTO CIO’ PREMESSO E RICHIAMATO 

 

Il Responsabile del Procedimento dà preliminarmente atto che la partecipazione degli 

operatori economici interessati alla seduta pubblica odierna potrà avvenire solo ed 

esclusivamente in modalità remota collegandosi al portale appalti della SUA-RB attraverso 

l’Area personale della piattaforma da cui è possibile visualizzare le singole fasi di gara, 

come previsto dal punto 20 del Disciplinare di gara. 

 

Il Responsabile del procedimento, alle ore 10:05, effettua l’accesso alla piattaforma 

telematica, verifica e comunica ai presenti che sulla medesima piattaforma risulta 

pervenuto, entro il termine ultimo per la presentazione delle offerte, stabilito non oltre le 

ore 12:00 del giorno 28/12/2023, n. 1 (uno) plico telematico da parte dell’operatore 

economico di seguito indicato: 

 
ID Operatore 

economico 

Data 

presentazione 

offerta 

Ora 

presentazione 

offerta 

N. protocollo Data e ora 

protocollo 

1  SPIX Italia 

S.r.l. 

27/12/2023  12.21 274581  27/12/2023  

ore 12.21 

 

Il Responsabile del procedimento procede quindi: 

• al prelevamento, all’interno del plico telematico, della “busta telematica “A” 

relativa alla documentazione amministrativa dell’operatore economico che ha 

presentato offerta; 

• all’inserimento della password in suo esclusivo possesso per l’apertura della busta 

amministrativa; 

• all’apertura della busta telematica A; 

• all’acquisizione, in modalità telematica, della documentazione contenuta nella 

suddetta busta telematica A. 

Terminate le operazioni di acquisizione dei documenti caricati attraverso la piattaforma 

telematica dall’operatore Spix Italia s.r.l. il seggio di gara procede alla verifica della 
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completezza della documentazione amministrativa contenuta nella suddetta busta 

telematica “A” rispetto a quanto richiesto dal Disciplinare. 

Le risultanze di tale attività sono riportate nell’allegato prospetto 1, facente parte 

integrante e sostanziale del presente verbale. 

La documentazione amministrativa presente nella busta telematica “A” è conforme a 

quanto richiesto dal disciplinare di gara e, pertanto, il seggio di gara dispone 

l’AMMISSIONE del concorrente alle successive fasi di gara. 

 

Alle ore 11:00 il Presidente del seggio di gara dichiara conclusa la seduta pubblica. 

 

Maria Teresa MAZZITELLI  ________________________________________ 

Giuseppe BIANCHINI   ________________________________________ 

Maria Grazia PIEDILATO   ________________________________________ 

 



PROSPETTO N. 1 – ARTICOLO 15 BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
O.E. Domanda di 

partecipazione 
D.G.U.E. Procura Garanzia 

Provvisoria 
PASSOE Documentazione 

in caso di 
Avvalimento 

Documentazione 
per i soggetti 

associati 

Assolvimento 
Imposta di 

Bollo 

Pagamento 
Contributo 

Anac 

Certificazione 
En ISO 

9001:2008 

Certificazione 
ISO/IEC 

27001:2013. 

Spix 
Italia 
s.r.l. 

OK OK N.A. OK OK N.A. N.A. OK OK OK OK 

 

RILIEVI DEL SEGGIO DI GARA SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Nessuno NO 
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